ΟΔΗΓΊΕΣ ΚΑΤΆΡΤΙΣΗΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΏΝ ΕΡΓΩΝ-ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ
ΒΑΣΕΙ ΤΩΝ ΔΙΑΤΑΞΕΩΝ ΤΟΥ Ν. 4485/2017

Ο προϋπολογισμός αποτελεί μια αποτύπωση της πρόβλεψης των εσόδων και των εξόδων(δαπανών) του έργου-προγράμματος που ενδέχεται να πραγματοποιηθούν κατά τη διάρκεια μιας μελλοντικής περιόδου (συνολική διάρκεια έργου-προγράμματος και ετήσια διάρκειά του).Υπάρχει η δυνατότητα, ο αρχικός προϋπολογισμός να τροποποιείται, ανάλογα με τις ανάγκες του έργου-προγράμματος, κατά τη διάρκεια του έτους, με απόφαση της Επιτροπής Ερευνών και Διαχείρισης, κατόπιν της σύμφωνης γνώμης του Π.Ο.Υ.. Ο Ε.Λ.Κ.Ε. ενημερώνει τον Γ.Δ.Ο.Υ. του Υπουργείου Παιδείας, Έρευνας και Θρησκευμάτων για κάθε τροποποίηση του συνολικού προϋπολογισμού του ΕΛΚΕ, στον οποίο εντάσσονται οι επιμέρους τροποποιήσεις των έργων-προγραμμάτων, σύμφωνα με τις διατάξεις της παρ. 4 του άρθρου 61 του Ν.4485/2017.
Ουδεμία δαπάνη δεν μπορεί να αναληφθεί ή να πραγματοποιηθεί, αν υπερβαίνει τα εγκεκριμένα, κατά κατηγορία δαπανών, όρια του προϋπολογισμού. Ωστόσο, δύναται να χορηγείται ταμειακή διευκόλυνση στα έργα-προγράμματα, στις περιπτώσεις που δεν υπάρχει άμεση ταμειακή ρευστότητα, και η πραγματοποίηση συγκεκριμένης δαπάνης καθίσταται αναγκαία για τη συνέχιση του έργου-προγράμματος. Αποσαφηνίζεται ότι η χορήγηση της ταμειακής διευκόλυνσης εξετάζεται και εγκρίνεται κατά περίπτωση από την Επιτροπή Ερευνών και Διαχείρισης.
Στην ιστοσελίδα του ΕΛΚΕ στην ενότητα «Έντυπα ΕΛΚΕ» https://elke.uop.gr/?page_id=76 είναι διαθέσιμα τα εξής έντυπα που αφορούν στην κατάρτιση προϋπολογισμού ανάλογα με την περίπτωση:
1. «Έντυπο Συνολικού Προϋπολογισμού Έργου» : Το έντυπο αυτό χρησιμοποιείται για όλα τα έργα-προγράμματα που έχουν διάρκεια μεγαλύτερη του έτους.  Οι Επιστημονικοί Υπεύθυνοι το χρησιμοποιούν για να συμπληρώσουν τα έσοδα και έξοδα που θα πραγματοποιηθούν για κάθε κατηγορία δαπάνης, συνολικά για όλη τη διάρκεια του έργου. Ο συνολικός προϋπολογισμός συμπληρώνεται, ανάλογα με την κατηγορία στην οποία ανήκει το κάθε έργο (ΕΣΠΑ, Ευρωπαϊκά, Εθνικά, ΠΜΣ), με βάση το Εγκεκριμένο Τεχνικό Δελτίο, τις Αποφάσεις Χρηματοδότησης, το Παράρτημα(κεφάλαιο Budget) από το Agreement, τους δημοσιευμένους προϋπολογισμούς στο ΦΕΚ επανίδρυσης των Προγραμμάτων Μεταπτυχιακών Σπουδών κλπ.
2. «Έντυπο Αρχικού Ετήσιου Προϋπολογισμού Έργου» : Το έντυπο αυτό χρησιμοποιείται για όλα τα έργα/προγράμματα ανεξαρτήτως διάρκειας, για την κατάρτιση του ετήσιου προϋπολογισμού. Χρησιμοποιείται μια φορά στην αρχή του έτους.
3. «Έντυπο Τροποποίησης Ετήσιου Προϋπολογισμού Έργου» : Το έντυπο αυτό χρησιμοποιείται για όλα τα έργα/προγράμματα ανεξαρτήτως διάρκειας, για την κατάρτιση των τροποποιήσεων στον αρχικό εγκεκριμένο προϋπολογισμό. Χρησιμοποιείται κατά τη διάρκεια του έτους σε κάθε τροποποίηση.
Για το οικονομικό έτος 2020, όλα τα έργα υποχρεούνται στην κατάθεση ετήσιου ο οποίος θα αφορά αποκλειστικά το επόμενο οικονομικό έτος.
Εάν ένα έργο-πρόγραμμα έχει διάρκεια π.χ. 3 έτη με έναρξη εργασιών το 2018 και λήξη το 2020, τότε όλοι οι ετήσιοι προϋπολογισμοί για τα οικονομικά έτη 2018,2019,2020 στο άθροισμά τους θα  αποτυπώνουν τον συνολικό προϋπολογισμό του έργου.
Α) Για όλα τα έργα-προγράμματα που δεν έχουν συγκεκριμένη διάρκεια θα πρέπει να υποβληθεί μόνο το «Έντυπο Αρχικού Ετήσιου Προϋπολογισμού Έργου».
Β) Για τα έργα-προγράμματα που είναι ενεργά και έχουν διάρκεια υλοποίησης μεγαλύτερη του έτους, θα πρέπει να υποβληθεί αρχικά το «Έντυπο Συνολικού Προϋπολογισμού Έργου» και το «Έντυπο Αρχικού Ετήσιου Προϋπολογισμού Έργου» για το οικονομικό έτος 2020.
[bookmark: _GoBack]Γ) Για όλα τα νέα έργα-προγράμματα που θα έχουν διάρκεια υλοποίησης μεγαλύτερη του έτους, θα πρέπει να υποβληθούν προς έγκριση από την Επιτροπή Ερευνών και Διαχείρισης του ΕΛΚΕ το «Έντυπο Συνολικού Προϋπολογισμού Έργου» και το «Έντυπο Αρχικού Ετήσιου Προϋπολογισμού» για το οικονομικό έτος 2020.
Αναλυτικότερα:
1.Οδηγίες Συμπλήρωσης του «Εντύπου Συνολικός Προϋπολογισμός Έργου»
Καθίσταται υποχρεωτική η συμπλήρωση όλων των πεδίων που αφορούν τα πληροφοριακά στοιχεία του έργου.
Έσοδα
Συμπληρώνεται η στήλη «Προϋπολογισμός» με το συνολικό ποσό χρηματοδότησης που θα λάβει ή που αναμένεται να λάβει το έργο. Το ποσό συμπληρώνεται στο κελί που περιγράφει καλύτερα την πηγή από την οποία προέρχονται οι οικονομικοί πόροι.
Έξοδα (Δαπάνες)
Τα έξοδα καταχωρούνται στη στήλη «Προϋπολογισμός» και κατανέμονται αντίστοιχα στους κωδικούς λογιστικής. 
*Για να είναι ισοσκελισμένος ο προϋπολογισμός θα πρέπει να υπάρχει μηδενικό δημοσιονομικό αποτέλεσμα (Έσοδα-Έξοδα=0).


2.Οδηγίες Συμπλήρωσης του «Εντύπου Αρχικός Ετήσιος Προϋπολογισμός Έργου»
Καθίσταται υποχρεωτική η συμπλήρωση όλων των πεδίων που αφορούν τα πληροφοριακά στοιχεία του έργου.
Έσοδα
Στη γραμμή «Εκ μεταφοράς Ταμειακά Διαθέσιμα» συμπληρώνονται τα αδιάθετα υπόλοιπα του προηγούμενου έτους (συμπληρώνεται από την Υπηρεσία).
Στις κατηγορίες εσόδων 1, 2, 3, 4 συμπληρώνονται τα αναμενόμενα έσοδα του 2020 ανάλογα με την πηγή χρηματοδότησης.
Έξοδα 
Στις κατηγορίες εξόδων αναγράφονται οι δαπάνες οι οποίες πρόκειται να πληρωθούν εντός του οικονομικού έτους 2020. Τέτοια έξοδα μπορεί να είναι το υπόλοιπο αμοιβών που απομένει από ήδη υπογεγραμμένες συμβάσεις, οι προεγκρίσεις που έχουν ήδη δεσμευτεί με τις ΑΑΥ από το προηγούμενο έτος και αφορούν δαπάνες του τρέχοντος οικονομικού έτους, δαπάνες προμήθειας που αναμένεται να προκύψουν στο 2020, νέες αμοιβές που απορρέουν από τη σύναψη νέων συμβάσεων καθώς και οποιαδήποτε άλλη δαπάνη μπορεί να προκύψει σύμφωνα με τις ανάγκες του κάθε έργου-προγράμματος.
*Για να είναι ισοσκελισμένος ο προϋπολογισμός θα πρέπει να υπάρχει μηδενικό δημοσιονομικό αποτέλεσμα (Έσοδα-Έξοδα=0).
Επισημαίνεται ότι όταν το ποσό σε μία κατηγορία δαπάνης ανέρχεται έως του ποσού των  24.800,00€ συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α., ακολουθείται η διαδικασία της Απευθείας Ανάθεσης. Σε περίπτωση που υπερβεί το ποσό αυτό μεταβάλλεται η διαγωνιστική διαδικασία ως εξής: 
Α) Συνοπτικός Διαγωνισμός από 20.000,00€ και μικρότερες των 60.000,00€
Β) Ηλεκτρονικός (ανοιχτός) Διαγωνισμός από 60.000,00€ έως 221.000,00€ (με χρήση ΕΣΗΔΗΣ)
Γ) Διεθνής Διαγωνισμός για ποσά άνω των 221.000,00€ (με χρήση ΕΣΗΔΗΣ).
3.Οδηγίες Συμπλήρωσης του «Εντύπου Τροποποίησης Ετήσιου Προϋπολογισμού Έργου»
Καθίσταται υποχρεωτική η συμπλήρωση όλων των πεδίων που αφορούν τα πληροφοριακά στοιχεία του έργου.
Επιπλέον είναι υποχρεωτική η συμπλήρωση με «χ» των επιλογών που δίνονται ανάλογα με τη μορφή της τροποποίησης. 
Α)Εσωτερική Αναμόρφωση:  όταν η τροποποίηση αφορά στη μεταφορά ποσών από έναν δευτεροβάθμιο λογαριασμό λογιστικής σε έναν άλλον χωρίς καμία μεταβολή στο συνολικό ποσό της κατηγορίας δαπάνης π.χ. μεταφορά ποσού από τον λογαριασμό 61-00 (δευτεροβάθμιος λογαριασμός) στον 61-01 (δευτεροβάθμιος λογαριασμός) χωρίς όμως καμία μεταβολή στο συνολικό ποσό του 61 (πρωτοβάθμιος λογαριασμός). Στην περίπτωση αυτή, εφόσον η τροποποίηση περάσει με Απόφαση από την Επιτροπή Ερευνών, ο νέος π/υ ισχύει χωρίς να υπάρχει υποχρέωση της ένταξής του στην τροποποίηση του προϋπολογισμού του ΕΛΚΕ που αποστέλλεται στο Υπουργείο προς ενημέρωση.
Β)Αύξηση Προϋπολογισμού: 	 Στις περιπτώσεις αυτές σημαίνει ότι υπάρχει τροποποίηση κάποιας κατηγορίας δαπανών (είτε αυξάνοντας την κατηγορία είτε μειώνοντάς την) επομένως θα πρέπει να υπάρξει και ισόποση τροποποίηση των εσόδων ώστε ο προϋπολογισμός να παραμείνει ισοσκελισμένος.

Γ)Μείωση Προϋπολογισμού:



Δ)Ανακατανομή μεταξύ κατηγοριών δαπανών του αρχικά εγκεκριμένου προϋπολογισμού χωρίς μεταβολή του συνολικού προϋπολογισμού: εδώ η τροποποίηση δεν επηρεάζει το ύψος του προϋπολογισμού καθώς αποτελεί απλώς μια μεταφορά ποσού από μια κατηγορία δαπάνης σε άλλη (από τον έναν πρωτοβάθμιο στον άλλον) και κατά συνέπεια δεν απαιτείται τροποποίηση των εσόδων.
Επισημαίνεται ότι όταν το ποσό σε μία κατηγορία δαπάνης ανέρχεται έως του ποσού των  24.800,00€ συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α., ακολουθείται η διαδικασία της Απευθείας Ανάθεσης. Σε περίπτωση που υπερβεί το ποσό αυτό μεταβάλλεται η διαγωνιστική διαδικασία ως εξής: 
Α) Συνοπτικός Διαγωνισμός από 20.000,00€ και μικρότερες των 60.000,00€
Β) Ηλεκτρονικός (ανοιχτός) Διαγωνισμός από 60.000,00€ έως 221.000,00€ (με χρήση ΕΣΗΔΗΣ)
Γ) Διεθνής Διαγωνισμός για ποσά άνω των 221.000,00€ (με χρήση ΕΣΗΔΗΣ).
Έσοδα
Στη στήλη «Τρέχων Προϋπολογισμός» συμπληρώνεται ο προϋπολογισμός εσόδων όπως ισχύει. Αυτός μπορεί να είναι ο αρχικός εγκεκριμένος προϋπολογισμός αν είναι η πρώτη τροποποίηση ή ο πρώτος τροποποιημένος προϋπολογισμός αν πρόκειται για τη δεύτερη τροποποίηση κ.ο.κ.
Στη στήλη «Έσοδα που έχουν εισπραχθεί» συμπληρώνεται το σύνολο των εσόδων που έχουν εισπραχθεί μέχρι τη στιγμή που υποβάλλεται η τροποποίηση. Για παράδειγμα, στον αρχικό π/υ μπορεί να έχει προβλεφθεί το σύνολο των εσόδων που πρόκειται να λάβει το έργο για όλο το οικονομικό έτος και μέχρι τη συγκεκριμένη στιγμή που υποβάλλεται η τροποποίηση να έχουν εισπραχθεί τα μισά εκ του συνόλου.
Η στήλη «Δεσμεύσεις» αφορά και συμπληρώνεται αποκλειστικά και μόνο για τα έξοδα.
Στις στήλες «Αύξηση», «Μείωση» συμπληρώνεται το ποσό της διαφοράς, σε σχέση με τον ισχύοντα προϋπολογισμό, εφόσον προκύπτει ανάγκη τροποποίησης των εσόδων ώστε να παραμείνει ισοσκελισμένος ο προϋπολογισμός.
Στη στήλη «Νέος Προϋπολογισμός» συμπληρώνεται το τελικό ποσό που διαμορφώνεται μετά την μεταβολή που έχει επέλθει στα έσοδα. Το ποσό αυτό είναι το άθροισμα της στήλης «τρέχων προϋπολογισμός» + «αύξηση»/ «μείωση»= «νέος προϋπολογισμός».
Έξοδα
Στη στήλη «Τρέχων Προϋπολογισμός» συμπληρώνεται ο προϋπολογισμός που ισχύει τώρα. Αυτός μπορεί να είναι ο αρχικός εγκεκριμένος προϋπολογισμός αν είναι η πρώτη τροποποίηση ή ο πρώτος τροποποιημένος προϋπολογισμός αν πρόκειται για τη δεύτερη τροποποίηση κ.ο.κ.
Στη στήλη «Δαπάνες που έχουν πραγματοποιηθεί» συμπληρώνεται το σύνολο των δαπανών που έχουν εκταμιευθεί μέχρι τη στιγμή που υποβάλλεται η τροποποίηση.
Στη στήλη «Δεσμεύσεις» συμπληρώνεται το συνολικό ποσό που έχει δεσμευτεί μέχρι τη στιγμή που υποβάλλεται η τροποποίηση, με έκδοση ΑΑΥ, ανά κατηγορία δαπάνης.
Στις στήλες «Αύξηση», «Μείωση» συμπληρώνεται το ποσό της διαφοράς, ανάλογα με το αν αυξάνεται το ποσό της κατηγορίας δαπάνης ή αν μειώνεται, στην αντίστοιχη στήλη. Για παράδειγμα, αν το ποσό στον τρέχοντα προϋπολογισμό ήταν 10.000,00€ (πρώτη στήλη) και θέλουμε να διαμορφωθεί τελικά στις 15.000,00€, τότε συμπληρώνεται στη στήλη «Αύξηση» 5.000,00€.
Στη στήλη «Νέος Προϋπολογισμός» συμπληρώνεται το τελικό ποσό που διαμορφώνεται μετά την μεταβολή που έχει επέλθει στην κατηγορία δαπάνης. Το ποσό αυτό είναι το άθροισμα της στήλης «τρέχων προϋπολογισμός» + «αύξηση»/ «μείωση»= «νέος προϋπολογισμός».
*Για να είναι ισοσκελισμένος ο προϋπολογισμός θα πρέπει να υπάρχει μηδενικό δημοσιονομικό αποτέλεσμα (Έσοδα-Έξοδα=0).

